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KOMPIUTERIŲ SISTEMOS INŽINIERIAUS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

BENDROJI DALIS

1. Akmenės rajono jaunimo ir suaugusiųjų švietimo centro (toliau – Centras)  kompiuterių sistemos inžinieriaus pareigybė priskiriama specialistų grupei.
2. Kompiuterių sistemos inžinieriaus pareigybės lygis – A2.
3.Pareigybės paskirtis – informacinių sistemų administravimas, duomenų priežiūra, sisteminių ir taikomųjų programų diegimas, administravimas ir priežiūra, Centre įdiegtų elektroninių paslaugų ir tam naudojamų duomenų bazių administravimas.
4. Kompiuterių sistemos inžinierius pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.

5. Darbuotoją į darbą priima ir iš jo atleidžia Centro direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
6. Kompiuterių sistemos inžinierių gali pavaduoti Centro kompiuterininkas.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu, arba aukštesnįjį išsilavinimą, arba specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų;

7.2. mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, gebėti savarankiškai planuoti savo veiklą, bendrauti ir bendradarbiauti su Centro administracija, pedagogais, pagalbos mokiniui specialistais, teikti informaciją Centro vadovams, mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams kompiuterinės technikos eksploatavimo klausimais, sklandžiai ir argumentuotai dėstyti mintis žodžiu ir raštu;
7.3. gerai mokėti dirbti kompiuteriu, žinoti naujausią informaciją apie kompiuterinę ir programinę įrangą ir mokėti taikyti ją;

7.4. mokėti užsienio kalbą pradedančio vartotojo lygmeniui – A(2) (Lietuvos Respublikos Švietimo ir mokslo ministro 2009 m. balandžio 9 d. įsakymas Nr. ISAK-687 „Dėl kalbų mokėjimo lygių klasifikatoriaus patvirtinimo“);
7.5. žinoti Asmens duomenų apsaugą, dokumentų tvarkymą ir archyvavimą reglamentuojančius Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus, Lietuvos Respublikos Švietimo, mokslo ir sporto ministro įsakymus bei kitus teisės aktus ir gebėti juos taikyti praktiškai;

7.6. žinoti tarnybinio etiketo reikalavimus, dalykinio pokalbio taisykles.
7.7. atitikti Valstybinės kalbos mokėjimo kategorijų, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m. gruodžio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Žin., 123-5618), reikalavimus;
7.8. Turėti galiojančius sveikatos žinių ir asmens sveikatos pažymėjimus;
7.9. Savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Švietimo įstatymu, Lietuvos Respublikos biudžetinių įstaigų įstatymu ir kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Civilinės saugos, darbų saugos, elektrosaugos ir priešgaisrinės saugos reikalavimais bei kitais teisės aktais, Akmenės rajono savivaldybės tarybos sprendimais, savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais, Centro nuostatais ir vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, direktoriaus įsakymais ir šiuo pareigybės aprašymu.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Kompiuterių sistemos inžinierius turi vykdyti šias funkcijas:
8.1. konsultuoja Centro darbuotojus informacinių sistemų eksploatavimo klausimais;
8.2. koordinuoja ir informacines sistemas ir informacines technologijas Centre;
8.3. įvertina kompiuterio techninę įrangą;
8.4. atlieka kompiuterinių tinklų administravimą;
8.5. atlieka sisteminę ir tinklinę programų priežiūrą;
8.6. kaupia informacinę metodinę bei mokymo literatūrą kompiuterinės, programinės, sisteminės ir duomenų bazių panaudojimo klausimais;
8.7. dalyvauja įskaitose ir mokinių pasiekimų patikrinimuose, vykdomuose nuotoliniu būdu, mokyklinių ir valstybinių brandos egzaminų vykdyme;
8.8. administruoja virtualią mokymo(si) sistemą MOODLE ir ADOBE CONNECT programą;
8.9. užtikrina Centro renginių, centro pedagogų posėdžių, tėvų (globėjų) susirinkimų techninį aprūpinimą garsu ir vaizdu, jų fotografavimą; 
8.10. sistemingai tobulina kvalifikaciją;
8.11. puoselėja emociškai saugią mokymosi aplinką, operatyviai ir tinkamai reaguoja į smurtą ir patyčias pagal Centro vadovo patvirtintą Smurto ir patyčių prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprašą.

IV SKYRIUS

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

9. Kompiuterių sistemos inžinierius, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:

9.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
9.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, Centro nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės vadovą apie įtariamas ar įvykusias patyčias;

9.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar Centro direktorių, pavaduotoją, socialinį pedagogą, kitus darbuotojus ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
10. Kompiuterių sistemos inžinierius, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas pranešimą:

10.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti;

10.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar Centro direktorių, pavaduotoją, socialinį pedagogą, kitus darbuotojus ir/ar institucijas (pvz.: policiją);

10.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių ir kitus galimai svarbius faktus;
10.4. raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio klasės vadovą apie patyčias kibernetinėje erdvėje  ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją);

10.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt. 
V SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

11. Kompiuterių sistemos inžinierius atsako už:

11.1. jam patikėto Centro materialiojo turto saugumą ir atlygina atsiradusią žalą dėl jo netinkamo pareigų vykdymo;

11.2. netinkamą pareigų vykdymą, dėl ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuterių įranga;

11.3. neoperatyvų Centro administracijos ir gelbėjimo tarnybų informavimą dėl pastebėto įsilaužimo į Centrą, vagystės, pastebėtų tyčinių gedimų ir kt.;

11.4. priešgaisrinės saugos režimo nesilaikymą, dėl ko galėjo kilti arba kilo gaisras;

11.5. kompiuterių įrangos naudojimą asmeninėms reikmėms.

12. Kompiuterių sistemos inžinierius už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

13. Kompiuterių sistemos inžinierius už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. Drausminę nuobaudą skiria Centro direktorius.
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