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I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenės rajono jaunimo ir suaugusiųjų švietimo centro (toliau – Centras) kompiuterininko pareigybė priskiriama specialistų grupei.

2. Kompiuterininko pareigybės lygis – B.

3. Pareigybės paskirtis – vykdyti techninį kompiuterių įrangos aptarnavimą.

4. Kompiuterininką į darbą priima ir iš jo atleidžia Centro direktorius vadovaudamasis Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
5. Kompiuterininkas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
6. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu, arba aukštesnįjį išsilavinimą, arba specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų;

6.2. gerai mokėti dirbti kompiuteriu;

6.3. turėti analogiško darbo patirties.
7. Kompiuterininkas turi žinoti ir išmanyti:

7.1. kompiuterių įrangos sandarą ir veikimo principus;

7.2. kompiuterių įrangos gedimų šalinimo būdus;

7.3. antivirusinių programų diegimą ir veikimą;
7.4. interneto, intraneto veikimą;
7.5. pirmos pagalbos suteikimo būdus nukentėjusiems nelaimingo atsitikimo metu ir mokėti praktiškai suteikti pirmąją pagalbą;

7.6. pirmines gaisro gesinimo priemones ir mokėti praktiškai jas panaudoti;

8. Kompiuterininkas savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos įstatymais, galiojančiais norminiais aktais, kitais įstatymais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą, elektrosaugos ir priešgaisrinės saugos reikalavimais, Centro vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, direktoriaus įsakymais ir šiuo pareigybės aprašymu.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
9. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

9.1. vykdo techninį kompiuterių įrangos aptarnavimą: nuolat išbando ir tikrina kompiuterių veikimą. Apie tikrinimo metu išsiaiškintus trūkumus praneša savo darbo vadovui.

9.2. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jų ryšius ir darbo aplinką;

9.3. tvarko failų suglaudinimo paketus, diegia antivirusines kompiuterines programas ir saugo kompiuterius nuo nepageidaujamų vartotojų, atnaujina programinę įrangą ir klasifikatorius;

9.4. išorinės apžiūros būdu tikrina, ar kompiuteriai turi visus saugos gaubtus ir užsklandas;
9.5. profilaktiškai ir techniškai prižiūri kompiuterinę (kopijavimo aparatai, multimedijos, įgarsinimo įranga, interaktyvi lenta ir kt.) ir programinę įrangą;
9.6. kilus gaisrui, praneša priešgaisrinei tarnybai, informuoja Centro administraciją ir gesina gaisro židinį turimomis priemonėmis;
9.7. masinių renginių metu prižiūri Centre esančią įgarsinimo įrangą;

9.8. vykdo internetinio ryšio priežiūrą ir montavimą;

9.9. sistemingai tobulina profesinę kvalifikaciją;
9.10. vykdo kitus darbo vadovo ir/ar Centro direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

10. Kompiuterininkas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:

10.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
10.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, Centro nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

10.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės vadovą apie įtariamas ar įvykusias patyčias;

10.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar Centro direktorių, pavaduotoją, socialinį pedagogą, kitus darbuotojus ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
11. Kompiuterininkas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas pranešimą:

11.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti;

11.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar Centro direktorių, pavaduotoją, socialinį pedagogą, kitus darbuotojus ir/ar institucijas (pvz.: policiją);

11.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių ir kitus galimai svarbius faktus;
11.4. raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio klasės vadovą apie patyčias kibernetinėje erdvėje ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją);

11.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt. 
V SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

12. Kompiuterininkas atsako už:

12.1. savalaikį jam pavestų funkcijų ir užduočių vykdymą, Centro nuostatų, vidaus darbo tvarkos taisyklių laikymąsi, Centro direktoriaus, jų pavaduotojų įsakymų ir pavedimų vykdymą, teikiamos informacijos teisingumą ir konfidencialumą;

12.2. jam patikėto Centro materialiojo turto saugumą ir atlygina atsiradusią žalą dėl jo netinkamo pareigų vykdymo;

12.2. netinkamą pareigų vykdymą, dėl ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuterių įranga;

12.3. neoperatyvų Centro administracijos ir gelbėjimo tarnybų informavimą dėl pastebėto įsilaužimo į Centrą, vagystės, pastebėtų tyčinių gedimų ir kt.;

12.4. priešgaisrinės saugos reikalavimų nesilaikymą, dėl ko galėjo kilti arba kilo gaisras;

12.5. kompiuterių įrangos naudojimą asmeninėms reikmėms.

13. Kompiuterininkas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

14. Kompiuterininkas už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. Drausminę nuobaudą skiria Centro direktorius.
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